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Oficio Mensagem n.° 004/2015 — Sao Miguel do Araguaia, 25 de maio de 2015.

Senhores (a) Vereadores (a),

Submeto a apreciagdo dessa Augusta Casa de Leis, o presente
Projeto de Resolugéo que, “CRIA CARGOS EM COMISSAO NO QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ARAGUAIA - ESTADO DE GOIAS”.

Este projeto de resolugéo tem por finalidade adequar o quadro de

funcionarios a realidade deste Legislativo Municipal.

Face as razbes expostas, rogo aos pares pela aprovagéo deste
projeto de resolugao.

Mesa Diretora da Camara Municipal de S@o Miguel do Araguaia, 25
de maio de 2015.
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PROJETO DE RESOLUGAO N° 004/15 - DE 25 DE MAIO DE 2015

“CRIA. CARGOS EM COMISSAO NO QUADRO DE
PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO
ARAGUAIA - ESTADO DE GOIAS.”

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ARAGUAIA, Estado de Goias,
pelos seus integrantes, APROVA e a MESA DIRETORA promulga a seguinte Resolugao:

Art.1° Fica criado, no Anexo | da Resolugéo n° 001 de 08/10/2011, os
cargos em comissao de Assessor Especial; e Chefe de Servigos Gerais da Camara Municipal de Sao
Miguel do Araguaia - Estado de Goias, com a seguinte discriminag&o:

CARGO QUANTITATIVO
Assessor Especial 01
Chefe de Servigos Gerais 01

Art.2°- Ao Cargo de Assessor Especial compete:
| - assessorar o Presidente em assuntos que |he forem designados:

Il - assistir ao Presidente na organizag&o e no funcionamento do Gabinete
da Presidéncia;

Il - auxiliar o Presidente em suas relagdes politico-administrativas com a
populagao, 6rgdo e entidades publicas e privadas;

IV - assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reunides em que participe o Presidente;

V - assessorar 0 preparo e recebimento de correspondéncias do Presidente
e do seu Gabinete;

VI - auxiliar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pelo Presidente;

VIl - auxiliar o Presidente na execugao de contatos com drgéo, entidades e
autoridades, mantendo atualizada a agenda diaria;

Vil - assessorar na manutengdo e organizagdo de arquivos de
documentos, papéis e demais materiais de interesse da Presidéncia da Camara;

IX - assistir ao Presidente em viagens e visitas, promovendo as medidas
necessarias para a sua realizagao;
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X - controlar a tramitagdo de documentos, projetos, processos e demandas
de interesse do Presidente, bem como transmitir aos diretores e servidores da Camara Municipal as
ordens e comunicados do Presidente;

Xl - Prestar outros servigos correlatos.

Art.3° - Ao Chefe de Servigos Gerais:

| - coordenar a execugdo de atividades de zeladoria;

Il - fiscalizar o movimento de pessoas estranhas ao servigo nas instalagdes
e dependéncias da Camara Municipal;

Il - coordenar a abertura da Camara Municipal em horéarios pré-
determinados;

IV - fiscalizar a correta aplicagdo das normas intemas expedidas pela
Mesa Diretora;

V - coordenar programa antidesperdicio de &gua e energia;

VI - articular-se com os outros setores visando aplicar alternativas que
reduzam os custos de manutengao de limpeza;

VIl - coordenar a afixag@o de avisos, ordens de servico e comunicados,
dando ciéncia a todos os setores interessados;

VIII - realizar outras atividades inerentes ao cargo;
Art.4° - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicago,

revogadas as disposigdes em contréario.

Mesa Diretora da Camara Municipal de S@o Miguel do Araguaia, 25 de
maio de 2015.
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